
Mehr Zeit fürs Wesentliche
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kitaplus ist eine modular aufgebaute Verwaltungssoftware für Kitas und deren Träger, welche alle wesent- 

lichen Prozesse rund um die Kita unterstützt. kitaplus ist Ihr Organisator, Koordinator und kompetenter 

Helfer für alle Verwaltungsaufgaben. Ob als Mitarbeitende der Einrichtung, des Trägers oder der Verwal-

tungsstelle – mit kitaplus wird die Erledigung Ihrer täglichen Aufgaben zum Kinderspiel.

Verschaffen Sie sich wieder mehr Spielraum fürs Wesentliche – mit der wohl besten 

Verwaltungssoftware für Ihre Kita!

Vernetztes Arbeiten zwischen Einrichtungen, Träger und Verwaltung – auch innerhalb der Kita: 

Zwischen Leitung, Gruppenleitungen und Mitarbeitenden.

Gemeinsames Arbeiten

Zugriff aller Mitarbeitenden auf den aktuellsten Datenbestand: Alle Eingaben und Auswertun-

gen – auch an unterschiedlichen Orten und Geräten – sind sofort sichtbar, d.h., es müssen keine 

Dateien mehr verschickt und aufwändig abgeglichen werden.

Integrierte Datenhaltung

Höchste Standards in Entwicklung und Betrieb: kitaplus ist auf der Grundlage aktuellster Sicher-

heitstechnologien entwickelt und wird laufend extern evaluiert. Zudem erfüllt das Verfahren alle 

gesetzlichen und kirchlichen Vorgaben zum Datenschutz.

Hohe Sicherheitsstandards

Täglich für Sie da: Über unsere Service-Hotline bieten wir Ihnen individuellen Telefon- und 

E-Mail-Support. Speziell geschulte Fachkräfte unterstützen Sie kompetent bei Ihren Fragen.

Umfassender Service

Vorteile eines webbasierten Verfahrens: Keine Installationen oder Updates – Internetzugang und 

kostenfreier Internetbrowser reichen aus. Professionelle Datensicherung, d.h. kein Datenverlust 

bei Systemabstürzen oder Diebstahl.

Modern und zukunftssicher
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Von der eingruppigen Elterninitiative bis zum größten Kita-Träger Deutschlands: kitaplus ist das 

marktführende webbasierte Verwaltungsprogramm im Kita-Bereich. Bereits heute ist kitaplus 

in mehr als 8.000 Kindertageseinrichtungen im täglichen Einsatz – auf unserer Homepage finden 

Sie dazu detaillierte Informationen.

zufriedene 
nutzende Kitas

über

8.000 betreute Kinder
über

400.000

verwaltete Beschäftigte
ca.

130.000 online durchgeführte Essens-
bestellungen pro Monat

über

1 Mio.

registrierte 
Benutzende

mehr als

25.000 Abrechnungen für Elternbeiträge, 
Verpflegung und Barkassen

ca.

200.000

KUNDENSTIMMEN

„Als initialer und langjähriger Projektpartner verbindet uns mit 
dem kitaplus-Team eine partnerschaftliche und vertrauensvolle 
Zusammenarbeit. Für die katholischen Kindertageseinrichtungen der 
(Erz-)Bistümer in NRW ist kitaplus die zentrale Softwareanwendung im 
Kita-Bereich. Über die sukzessive, modulweise Einführung konnten wir 
viel Akzeptanz bei den Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern in unseren 
Einrichtungen und den Verwaltungszentren erreichen und gleichzeitig 
auf die immer weiter gestiegenen Anforderungen in der Verwaltung 
und der Dokumentation reagieren. Die im Laufe der letzten Jahre stetig 
bedarfsgerechte Ausweitung des Funktionsumfangs von kitaplus bestätigt 
uns in der Ansicht, dass wir mit dem kitaplus-Team den richtigen Partner 
gewählt haben."

Melanie Frese – Koordinationsstelle kitaplus der Bistümer in NRW 

(2.500 Einrichtungen)

"Als kommunaler Träger waren wir von Beginn 
an mit zwei Herausforderungen konfrontiert: 
Einerseits wollten wir eine vollumfängliche 
Verwaltungssoftware zur Unterstützung aller 
Aufgaben in unseren eigenen Einrichtungen, 
andererseits sollte der Anmelde- und Belegungs-
prozess bei allen Einrichtungen in unserem 
Jugendamtsbezirk digital unterstützt werden, 
um die Transparenz für das Jugendamt und den 
Service für die Eltern zu verbessern. 
Mit kitaplus haben wir hierfür eine sehr gute 
Lösung gefunden."

Stadt Bochum – Jugendamt 

(18 kommunale Einrichtungen, 180 Einrich-

tungen im gesamten Jugendamtsbezirk)

„Für uns – als Verwaltungsdienstleister für Kitas – ist der internet- und rollenbasierte Einsatz von kitaplus ein sehr großer Vorteil. 
Wir können mit den von uns betreuten Elterninitiativen gemeinsam arbeitsteilig in der Lösung arbeiten und alle erforderlichen 
Daten in Echtzeit einsehen. Dies schafft Transparenz und erspart enorm viel Arbeit. Durch die in kitaplus hinterlegten Strukturen 
erhalten Einrichtungen eine gute Orientierung, Verwaltungsvorgänge professionell abzubilden. Auf diese Weise lässt sich der not-
wendige Aufwand für Verwaltungsarbeit reduzieren und gleichzeitig die Qualität der Dokumentation verbessern. Auch technisch 
müssen wir uns um nichts kümmern - eine echte Win-Win-Situation für Alle!“

Angelika Herzer – Mitarbeiterin des Verwaltungsdienstleisters provedi (39 Einrichtungen)
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ZUSATZ-
MODULE

Personal

Personalschlüssel
Urlaub & Abwesenheiten
Dienstplanung
Personaldaten

Personalmeldung

Statistik & Förderung

Monatsmeldung

Betriebserlaubnis
Landes- & Bundesstatistik

Förderanträge & Bescheide

Planungsmodul

Anmeldung & Plätze

Kita-Suche & Portal
Schnittstellen

Platzübersichten
Anmeldebogen
Warteliste

Wiedervorlagen

 Forderungskonten

Stellenplan

Verwaltungssoftware mit optionalen Zusatzmodulen

Kinder & Gruppen

Gruppentagebuch
Unfallkasse

Gruppenübersichten
Betreuungsverträge
Kinderdaten

SEPA-Modul Schnittstellen 
Finanzbuchhaltung

Finanzmodule

Listen & Auswertungen

Konten & Kostenstellen
Barkassen & Budgets
Elternbeiträge
Verpflegung

Verwaltungsmodule

Inventarverwaltung

Nachrichtensystem
Einrichtungskalender
Adressenverwaltung
Stammdaten

Schnittstellen Anmeldesysteme
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Warteliste mit automatischem Abgleich, Kinderlisten 

und Gruppenübersichten mit Kinderdaten

Datenexport in Excel mit fertigen Adresslisten, 

Notfalllisten, Abholberechtigungen  

Automatische Erstellung aller Vertragsdokumente

•	 Flexible Anzeige-/ Sortier- und Filtermöglichkeiten sowie Auto-Texterkennung (Straße, PLZ, Ort etc.) 

•	 Umfangreiche Kinddaten mit allen Informationen für die Verwaltung in der Einrichtung sowie  
statistikrelevante Merkmale bis hin zu Unfallmeldung und Bildungsdokumentation

•	 Aufnahmefunktion für Geschwisterkinder

Verwaltung der KinderdatenPROGRAMMANSICHTENVERWALTUNGSSOFTWARE

Übersicht ergibt sich vollautomatisch auf Grundlage der 

in kitaplus hinterlegten Vertragsdaten

Filtern der Übersicht nach einzelnen 

pädagogischen Gruppen und Jahren

•	 Dokumentation und Auswertung der Anwesenheit der Kinder und 
Erfassung der Abwesenheiten (ggf. mit Gründen)

•	 Anlegen von Notizen und Dokumentationen der Aktivitäten eines Tages 

•	 Direkte Verknüpfung von Anwesenheit und Verpflegungsabrechnung 
bei tagesgenauen Essengeldern
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Erstellung von Jahresübersichten 

für die Mitarbeitenden

•	 Verwaltung der relevanten Personaldaten für interne Organisation, Personalplanung,  
Statistiken und Verwendungsnachweis

•	 Darstellung der Beschäftigungsprofile (FK, EK, Leitung) im Zeitablauf – inkl. Zusatz- und Projektstunden und dem 
nicht-pädagogischen Personal

•	 Allgemeine Personalverwaltung mit Führungszeugnis, Belehrungen, Fortbildungen sowie arbeitsmed. Untersuchung

Verwaltung des PersonalsPROGRAMMANSICHTENVERWALTUNGSSOFTWARE

•	 Planung und Verwaltung sämtlicher Abwesenheiten des Personals (z.B. Krankheit, Fortbildungen etc.)

•	 Auswertungen und Berichte je Einrichtung und auch einrichtungsübergreifend

•	 Unterstützung bei der Dienstplanung

Berechnung der Urlaubsansprüche und 

Darstellung des aktuellen Resturlaubes

Führung eines Mehrarbeitssaldos



12 13

Monatliche Abrechnung der 

Verpflegung nach Anwesenheit der 

Kinder– Exporte für die FiBu

Übersicht der Gesamtabrechnungen je KGJ, 

Verwaltung der Zuschüsse

Erstellung eines Abrechnungsnachweises je 

Kind (mit Sammeldruck)

•	 Flexibler Listengenerator mit Zeitfilter, Gruppenfilter sowie Filtermöglichkeiten auf alle  
Kinderdaten (z.B. nach Alter, Sprache etc.)

•	 Gewünschte Daten per „Drag-and-Drop“ zusammenstellen

•	 Listen werden als Exceltabelle erstellt/eigene Vorlagenverwaltung

•	 Zusätzliche grafische Auswertungen und Berichte

Abrechnung und AuswertungPROGRAMMANSICHTENVERWALTUNGSSOFTWARE

•	 Systematische Erfassung von Ausgaben und Einnahmen mit 
Buchungsnummer und Belegdatum 

•	 Zentrale Verwaltung des Kontenplans 

•	 Flexible Verwaltung von Kassen, Konten und Budgets 

•	 Umfangreiche Auswertungsfunktionen
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Laufende externe Evaluierung des Systems 

und Einsatz modernster Verschlüsselungen 

sowie zuverlässige zentrale Datensicherung.

Datensicherheit

Datensynchronisation

Immer aktuelle und widerspruchsfreie Daten für 

alle Nutzer auf allen Endgeräten (Zugriff nach 

Rollenkonzept).

Konfigurierbare Benutzerrollen mit 

passenden Zugriffsrechten nach Ebene 

und Zuständigkeitsbereich.

Datenschutz

Vollständig geschützter Zugriff auf die jeweils 

berechtigten Daten – kitaplus erfüllt alle gesetz- 

lichen und kirchlichen Datenschutzvorgaben.

Träger z.B.:
Ehrenamtliche

Trägervertreter/innen

Einrichtungsleitung 

und Gruppenleitungen

kitaplus
Server

Standortunabhängig

Mitarbeitende der

Finanzbuchhaltung

Kita z.B.:

Personal z.B.: Weitere 
Einrichtungen  des 
Trägers

Anmeldeportal des 
Jugendamtes

Personalsachbearbeitende

Verwaltung z.B.:
Jugendamtsbezirk

Verwaltungsbereich

Kirchliche Struktur

Region/Dekanat/Sozialraum

Verwaltungsträger

Träger

Kindertageseinrichtungen

Pädagogische Gruppen

Spitzenverband/Verwaltungsbezirke

IHRE ORGANISATION UND STRUKTUR

Verpflegungsverträge

Personal

Kinder

Rollenkonzept

Urlaub/Mehrarbeitssaldo

Beschäftigungsinformationen Betreuungsverträge

Interner Abgleich
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„Mit der einzigartigen kitaplus Produktfamilie können Sie die umfangreichen Funktionen der 

Verwaltungssoftware jederzeit flexibel um unsere optionalen Zusatzprodukte erweitern. 

Welche Wünsche Sie auch haben, bei uns finden Sie immer die passende Lösung!“

einfach - digital - vernetzt
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kitaplus
anmeldung

Das kitaplus Produkt für Online-Anmeldung 

und kommunale Bedarfsplanung: Suche in 

Kita-Profilen, flexible Online-Anmeldung für 

Eltern und zentrale Übersicht über belegte 

Plätze & Vertragsangebote (Sicherung des 

Rechtsanspruches).

Das neue Kommunikationsmedium 

zwischen Eltern und Kita: Veröffentlichen 

Sie Rundnachrichten und Termine auf dem 

Schwarzen Brett, kontaktieren Sie Eltern per 

Nachricht und sehen Sie Krankmeldungen und 

Einverständniserklärungen ein. 

Das Verpflegungsportal ist bei Nutzung 

ebenfalls in die Eltern-App integriert.

Verpflegungsabrechnung ganz anders mit 

dem kitaplus Verpflegungsportal: Die Eltern 

zahlen vorab, bestellen das Essen online und 

der Caterer liefert die benötigten Essen. 

Ergebnis: Mehr Service für die Eltern, deut-

lich weniger Verwaltungsaufwand für Sie und 

keine Außenstände mehr!

kitaplus 
verpflegung

kitaplus 
gruppe

Flexibles Arbeiten garantiert: Erfassen Sie 

die Anwesenheit von Kindern minutengenau 

per „Wisch“-Funktion und erstellen Sie für die 

Bildungsdokumentation Beobachtungen inkl. 

Fotos – ortsunabhängig und bei Bedarf auch 

offline.

Einverständnis-
erklärung

Bestellen

Registrieren

Essen

Personal

Anmeldung 
& Plätze

Kinder &
Gruppen

Finanzmodule

Verwaltungs-
module

Statistik & 
Förderung

Beobachtung
mit Foto

Platzübersicht
& Vergabe

Kita
Profile

Zu Hause,
unterwegs oder 

vor Ort

Einrichtungs-
kalender

Schwarzes 
Brett

Gruppen-
tagebuch

Online-
Anmeldung

Abwesenheits-
meldung

Aufladen

Offline
Nutzung

Bildungs-
dokumentation

Offline
Nutzung kitaplus

eltern
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Melden Sie die Kinder per „Wisch“-Funktion in 

Sekundenschnelle an und ab. Bei Bedarf werden 

die Ankunfts- und die Abholzeiten minutengenau 

gespeichert.

Erfassen Sie Beobachtungen für die Bildungsdokumen-

tation der Kinder und nutzen Sie dabei zur Erleichterung 

Textbausteine. Neue Dokumentationskategorien und 

Textbausteine können frei angelegt werden. 

So haben Sie die wichtigsten Kinderdaten immer griffbereit.

DIGITALE DOKUMENTATION IN DER KITA

Die Tablet-App im Gruppenalltag — jederzeit & überall einsetzbar

Bildungsdoku-
mentation

Sowohl das Gruppentagebuch als auch die 

Bildungsdokumentation können offline genutzt 

werden. Dadurch ist flexibles Arbeiten garantiert.

Alle Beobachtungen können mit einem passenden 

Bild ergänzt werden. Nutzen Sie einfach die 

Tablet-Kamera, um direkt ein Foto aufzunehmen.

Beobachtung
mit Foto

Gruppen-
tagebuch

Offline
Nutzung
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Kinder im Gruppentagebuch per „Wisch“-
Funktion an- und abmelden

Auswertung für Anwesenheitszeiten

Notizenfunktion

Kinderliste inkl. Abholberechtigten und 
Notfallkontakten

Freie Anlage von 
Dokumentationskategorien

Nutzung fertiger Textbausteine

Erfassung von Gesprächsprotokollen

Offline-Nutzung möglich

Integration in kitaplus  
Verwaltungssoftware

Nahtloser Übergang von PC zu Tablet

Maximale Flexibilität & volldigitale Erfassung

Gesetzliche und kirchliche Datenschutzvorgaben erfüllt

Zuverlässige Datensicherung durch externes IT-
Sicherheitsaudit

Auswahl an Textbausteinen für 

verschiedene Altersstufen

•	 Gruppentagebuch mit gespeicherten Ankunfts- und Abholzeiten sowie Schnellklicks zu Notfallkontakten 
und abholberechtigten Personen, Notizen und Stammdaten.

•	 Gestaltung individueller Bildungsdokumentationen durch Fortschreibung bestehender und 
Erstellung neuer Textbausteine, durch Anlage zusätzlicher Bildungsbereiche und durch  
Nutzung eigener Word-Vorlagen für den Ausdruck der Bildungsdokumentation​.

Fortschrittskontrolle pro 

Bildungsbereich und KGJ​

Anlage von neuen Beobachtungen 

mit passendem Foto

Gruppen-App mit Bildungsdokumentation

Funktionen Ihre Vorteile

DIGITALE DOKUMENTATION IN DER KITA
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Per E-Mail registrieren, bestätigen 

und das kitaplus Verpflegungsportal einfach 

mit Smartphone, Tablet oder PC nutzen. 

Beliebigen Betrag auf das angegebene 

Konto überweisen. Der persönliche 

Kontostand ist jederzeit für die 

Nutzenden einsehbar.

Für Eltern ein Kinderspiel - Essen bestellen für das eigene Kind

Eltern können das Essen ihrer Kinder bequem und übersichtlich bestellen, von zu Hause oder unterwegs.

MEHR SERVICE - WENIGER VERWALTUNGSAUFWAND

Registrieren Aufladen

Mahlzeiten einfach ab- oder umbestellen. 

Der Guthabenstand wird angepasst und Zuschüsse 

dabei berücksichtigt. Am Ende der Betreuungszeit 

wird das Restguthaben zurückerstattet.

Einfach aus den angebotenen Mahlzeiten auswählen. 

Bestellen oder Auswahl innerhalb der Fristen ändern. 

Das Guthaben passt sich stets an.

Bestellen

> 1.800 nutzende Kitas 

> 100.000 freigeschaltete Kinder

> 1 Mio. Essensbestellungen im Monat

Täglich im Einsatz

Essen
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Perfekte Integration in die kitaplus 
Verwaltungssoftware

Starke Vereinfachung der 
Verwaltungsprozesse

Reduktion der Außenstände durch 
Guthabensystematik

Vollwertige Nebenbuchhaltung

Optionale Einbindung des Caterers

Bestellung direkt durch Eltern                                           
(z.B. per Handy-App)

Tagesgenaue Abrechnung und/oder 
Monatspauschalen

Berücksichtigung von Gastkindern

Integrierte Zuschussberechnung und 
-verwaltung (z.B. BuT)

Automatische Auszifferung

Konten- und Monatsabschlüsse im 
Portal

Spendenfunktion für Restguthaben

Einfache Verwaltung von Essen in Kita & OGS

Funktionen Ihre Vorteile

MEHR SERVICE - WENIGER VERWALTUNGSAUFWAND

Import von Kontoauszügen

Lernendes System Auszifferungs- 

quote >90%

Automatische Zuordnung der 

Guthaben (Auszifferung)

Buchungshistorie

•	 Flexibel einstellbar: Die Bestellfristen, das Essensangebot 
sowie die Abrechnungsart (Tagesgenau/ Monatspauschale/ 
Kombinationen) können Kita-individuell festgelegt werden.

•	 Für Selbstkocher & Caterer geeignet:  
Caterer bekommen einen eigenen Zugang.
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Stellen Sie auf dem Schwarzen Brett Nachrichten für 

Elterngruppen ein – bei jeder Nachricht können drei 

Anhänge mitverschickt werden.​

Schließ- und Feiertage sowie anstehende Termine können 

nach Freigabe durch die Kita von allen Eltern eingesehen 

werden. Eltern haben auch die Möglichkeit, Termine in den 

Kalender ihres Smartphones zu übertragen.

DAS KOMMUNIKATIONSTOOL FÜR ELTERN & KITA

Schicken Sie Eltern Umfragen oder holen Sie Einver-

ständnisse über die App ein. Bei Bedarf kann auch die 

Funktion für Direktnachrichten aktiviert werden – so 

können Eltern Ihnen jederzeit Nachrichten schreiben.​

Eltern können ihre Kinder in der App abwesend/krank 

melden. Die Kita kann diese Meldungen direkt in das 

Gruppentagebuch übernehmen.​

Einrichtungs-
kalender

Schwarzes 
Brett

Abwesenheits-
meldung

> 4.000 nutzende Kitas​

>200.000 nutzende Eltern

Täglich im Einsatz

Postfach
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Persönlicher Posteingang mit 

Nachrichten von der Kita​

Funktionen

Einverständnis-

erklärungen 

abgeben

Übersetzungs-

funktion

Pro Nachricht drei Anhänge (Bilder oder PDFs)

Anzeige von Schließ- und Feiertagen

Eltern können Termine in ihren 

Smartphone-Kalender übertragen​

DAS KOMMUNIKATIONSTOOL FÜR ELTERN & KITA Alle Vorteile auf einen Blick

Schwarzes Brett mit Nachrichten für 
Elterngruppen 

Privater Posteingang mit Nachrichten  
von der Kita​

Übersetzungsfunktion für Nachrichten

Direktnachrichten von Eltern erhalten 
(optional aktivierbar)

Einverständnisse einholen und in 
Stammdaten der Kinder übertragen​

Einrichtungstermine und Schließtage  
in Kalender synchronisieren​

Abwesenheits- und Krankmeldungen  
von Eltern empfangen​

Auf Wunsch Personalzugriff auf das 
Schwarze Brett und die Termine der Kita​

Direkte Übernahme von Daten aus Eltern-App 
(z. B. Einverständnisse)​

Zielgruppengerechte Kommunikation mit 
Eltern (für Gruppen, Einrichtung und Träger)​

Frei konfigurierbar – wählen Sie den 
Funktionsumfang Ihrer Eltern-App​

Verknüpfung mit kitaplus Verwaltungssoftware 
– keine Doppelpflege von Daten​

Ihre Vorteile
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Wir sind für Sie da!

Detaillierte Programm- und Preisinformationen sowie einen kostenlosen Testzugang 

erhalten Sie unter:

BMS Consulting GmbH

Fürstenwall 172

40217 Düsseldorf

Telefon: (0211) 30 21 27-00

Telefax: (0211) 30 21 27-09

www.bms-consulting.de

info@kitaplus.de

www.kitaplus.de


